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FICHE PEDAGOGIQUE FORMATION POWERPOINT

Localisation

Dans nos centres a Lyon ou Rennes ou dans vos locaux (intra)

pédagogique

Type Formation courte

Durée 2 jours

Public visé Salariés, demandeurs d’emploi, particuliers

Pédagogie Atelier personnalisé en présentiel

Prérequis Connaitre I'environnement Windows

Evaluation Tests de positionnement en entrée et sortie de formation

Objectifs Maitriser les fonctionnalités de PowerPoint pour réaliser des visuels de
présentation animés, esthétiques, sobres et efficaces

Programme Initiation a PowerPoint

Découverte de l'interface

Se familiariser avec le ruban, les onglets

S'approprier les modes d'affichage et le volet de conception de diapositives

Création d'un diaporama

Utilisation des différentes diapositives
Insertion de zone de texte
Modification de la mise en forme
Insertion de tableaux

Insertion d'images

Création de formes

Appliquer une transition

Ouvrir le masque de diapositives
Utiliser le mode diaporama

Imprimer un diaporama

Perfectionnement
Utiliser tous les outils avancés de PowerPoint

Création de liens

Insertion de musique et de vidéos

Animation des objets et des zones de texte

Insertion d'un graphique

Insertion d'un SmartArt

Création d'un nouveau théme avec les masques de diapositives
Personnaliser I'animation du diaporama

Code CPF

6199

Colt horaire

Contactez-nous : 02 99 26 95 26 (Rennes) / 01 45 77 85 03 (Lyon)

Validation

Préparation Certification TOSA PowerPoint

Accessibilité

Batiment de plein pied et toilettes accessibles
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